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Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Zgierzu z dnia 20 października 2025 r. w sprawie wprowadzenia systemu zastępstw w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu

Na podstawie § 18 Regulaminu kontroli zarządczej oraz zasad zarządzania ryzykiem w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu będącym załącznikiem do  Zarządzenia nr 18.2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Zgierzu z dnia 30 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarządczej oraz zasad zarządzania ryzykiem w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu i Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu będącym załącznikiem do uchwały Nr 8/18/25 Zarządu Powiatu Zgierskiego z dnia 13 lutego 2025 r., zarządzam co następuje:
§ 1
W celu zapewnienia ciągłości realizacji zadań oraz skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu wprowadza się system zastępstw w czasie nieobecności pracowników.
§ 2
1. System zastępstw obejmuje wszystkie stanowiska pracy w PCPR w Zgierzu.
2. Zastępstwa ustala się w sposób zapewniający sprawną obsługę interesantów i  prawidłowe wykonywanie obowiązków służbowych.
3. Zakres zastępstw oraz osoby wyznaczone do ich pełnienia określa załącznik do  niniejszego zarządzenia.
§ 3
1.	Pracownik wyznaczony do zastępstwa wykonuje obowiązki nieobecnego pracownika w zakresie ustalonym przez bezpośredniego przełożonego.
2.	W przypadku jednoczesnej nieobecności kilku pracowników dyrektor lub jego zastępca może wprowadzić tymczasowe zmiany w systemie zastępstw.
3.	W przypadku długotrwałej nieobecności pracownika, trwającej powyżej 30 dni, przełożony organizuje zastępstwo, tj. w formie pisemnej rozdziela obowiązki nieobecnego pracownika na kilku innych pracowników.
4.	Pracownicy PCPR w Zgierzu są zobowiązani do informowania zastępujących ich  pracowników o wszczętych sprawach i udostępnienia niezbędnej do załatwienia spraw dokumentacji.


§ 4
1.  Bezpośredni przełożeni zobowiązani są do bieżącego monitorowania i  aktualizowania informacji o zastępstwach, a w razie potrzeby – zgłaszania propozycji zmian dyrektorowi lub jego zastępcy.
2. System zastępstw podlega bieżącej aktualizacji.
§ 5
Traci moc zarządzenie Nr 27.2015 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu z dnia 26 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia systemu zastępstw 
w przypadku nieobecności w pracy pracownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu.
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Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikowi Działu Administracyjno – Finansowego zajmującemu się sprawami kadrowymi.
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
